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Gorev Unvani: Sosyal Medya Sorumlusu
Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Dekan1
Gorev Devri/Vekalet: Fakiilte Dekani tarafindan belirlenen personel

Sorumluluk Alani: Fakiiltenin sosyal medya platformlarinin yénetimi, igerik iiretimi ve dijital etkilesim siireclerinin
yiriitiilmesi

Is Birligi Yapilan Birimler: Fakiilte Akademik ve Idari Birimleri, Universite Basin ve Halkla iliskiler Koordinatorlii
gii
Gorev Amaci: Sosyal Medya Sorumlusu, fakiilte sosyal medya hesaplarini yoneterek, dijital varligini giiglendirmeyi,

ogrenci ve diger paydaslarla etkilesimi artirmay1 ve fakiiltenin ¢evrimigi tanitimini saglamay1 amaglar. Kurumun sosyal
medya stratejilerini belirleyerek, icerik tiretimi, paylasimi ve topluluk yonetimi siireglerini yiiriitmekle sorumludur.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

¢ Sosyal Medya Stratejisi Olusturma
o Fakiiltenin hedef kitlesine uygun sosyal medya stratejileri gelistirmek.
o Sosyal medya hedefleri belirleyerek bu hedeflere ulasmak icin planlar olugturmak.
o Sosyal medya hesaplarinin biiyiime ve etkilesim hedeflerini belirlemek ve uygulamak.
e lgerik Uretimi ve Paylagimi
o Fakiilte ile ilgili haberleri, etkinlikleri, basarilar1 ve duyurular1 sosyal medya platformlarinda paylas
mak.
o Igeriklerin gorsel, video ve metin formatlarinda olusturulmasini saglamak.
o Etkilesimi artirmak i¢in ilgi ¢ekici ve yaratici igerikler hazirlamak.
e Jcerik Takvimi ve Planlamasi
o Sosyal medya icerikleri i¢in bir igerik takvimi olusturmak ve diizenli igerik paylagimini saglamak.
o lgeriklerin zamaninda ve dogru sekilde yaymlanmasini garanti etmek.
* Sosyal Medya Hesaplarinin Y 6netimi
o Fakiiltenin resmi sosyal medya hesaplarini yonetmek.
o Gelen yorum ve mesajlar takip ederek zamaninda yanit vermek.
o Sosyal medya platformlarinin en iyi uygulamalarina uygun olarak hesaplar1 optimize etmek.
¢ Etkilesim ve Topluluk Yo6netimi
o Ogrenciler, mezunlar ve diger paydaslarla etkilesime gecerek bir topluluk olusturmak.
o Gelen geri bildirimleri, yorumlar1 ve mesajlar1 yanitlayarak takip¢i sadakati saglamak.
o Topluluk yoénetimi i¢in anketler, yarigsmalar veya etkinlikler diizenlemek.
e Kriz Yénetimi ve iletisim
o Sosyal medya iizerinden meydana gelebilecek kriz durumlarinda hizli ve dogru ¢éziimler iiretmek.
o Olumsuz yorumlar ve elestirileri yoneterek fakiilteye zarar verebilecek durumlar1 6nlemek.
e Sosyal Medya Istatistiklerinin Takibi
o Sosyal medya hesaplarinin performansini analiz etmek ve diizenli raporlar hazirlamak.
o Takipei artisi, etkilesim oranlar ve igerik performansina yonelik veriler toplayarak gelisim saglamak.
o Takipgi sayisi, etkilesim orani, begeniler ve paylasimlar gibi istatistikleri diizenli olarak analiz etmek.
o Elde edilen verilere dayali olarak sosyal medya stratejisini siirekli gelistirmek.

Yetkiler:
e Fakiilte sosyal medya hesaplarini yonetmek ve igerik paylasmak.
¢ Fakiilte adina sosyal medya etkilesimlerini yonetmek ve yonlendirmek.
¢ Sosyal medya platformlarinda fakiilte imajin1 olusturmak ve giiclendirmek.
* Sosyal medya krizlerine yonelik aksiyon planlari olusturmak.
e igerik planlamasi ve sosyal medya stratejilerinin gelistirilmesini saglamak.
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5651 Sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayimlar Yoluyla Islenen Suglarla Mii
cadele Kanunu

5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
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